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ACTA No. 06 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Formación virtual Programa de formación Tecnológica Producción de Multimedia 

CIUDAD Y FECHA: 

22 de mayo del 2026 

 HORA INICIO: 

07:00 am  

HORA FIN: 

08:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Nave 4 Ambiente 4205 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

INDUSTRIA Y CONSTRUCCION 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 
1.Área técnica: Establecer el grado de avance en el proceso de aprendizaje con relación a 

los resultados de aprendizaje. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Verificar el estado de la formación durante el presente mes, fecha: 4 al 8 del mes de 

Mayo. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Durante los días del 5 al 8 de mayo (martes - viernes) se realizó formación con apoyo de 

recursos tecnológicos para la formación de producción de multimedia con numero de ficha 

3311948 – 3314625 conforme a los horarios de formación previamente establecidos la cual 

se realizó acompañamiento a los aprendices en la los temas de adobe illustrator, animación 

3d – blender , adobe premiere – Audiovisual, identidad de marca Manual corporativo.  

Las actividades de formación fueron ejecutadas mediante modalidad remota, garantizando 
el acompañamiento permanente a los aprendices durante cada jornada, desarrollando 
orientación pedagógica, resolución de inquietudes, seguimiento a actividades de formación y 
acompañamiento al proceso de aprendizaje, conforme a la planeación formativa establecida. 

Durante las sesiones remotas se realizaron actividades propias del proceso de formación, 
promoviendo la participación de los aprendices y el cumplimiento de las temáticas y 
actividades programadas dentro del ambiente de aprendizaje remoto, respetando los 
horarios asignados para cada grupo de formación. 

Como soporte de la ejecución de las jornadas de formación, se cuenta con evidencias 
fotográficas correspondientes a cada una de las sesiones realizadas, las cuales permiten 
verificar la realización de las actividades, interacción con los aprendices y cumplimiento de 
las jornadas programadas. 
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De igual manera, mediante el desarrollo de las actividades anteriormente descritas, se dio 
cumplimiento al objeto contractual establecido, ejecutando las obligaciones relacionadas 
con el acompañamiento, orientación y desarrollo del proceso formativo de los grupos 
asignados del programa Producción de Multimedia. 

Fotos en el anexo. 

 

 

CONCLUSIONES 

Finalmente, se deja constancia de que las actividades desarrolladas permitieron dar 

cumplimiento al objeto contractual, conforme a las obligaciones relacionadas con el 

acompañamiento y orientación del proceso de formación de los grupos asignados. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Acompañamiento de las 
actividades realizadas del 
proyecto formativo.  
 

22 de mayo del 
2026  
 

Instructora Se anexa listado 
firma 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓ

N 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓ

N VIRTUAL 

Lexy Paola Gómez M. Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna  

     

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 



   

  

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

ANEXOS 

Se anexa capturas de pantalla.  
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